TRUNG TAM CAP CUU 115 HANOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOI DONG TUYEN DUNG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
VIEN CHU'C NAM 2025

' Ha N6i, ngay0l thing 03 ndm 2026
$6:02 /QD-HPTD-TTCC a Noi, ngay02 thang 03 nam

QUYET DPINH
Vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung vién chirc nam 2025

cia Trung tAm Cap ctru 115 Ha Noi

Can cir Ludt Vién chic sé 58/2010/QH12; Ludt sira déi, bé sung mot so
diéu ciia Ludt Cén bo, cong chite va Ludt vién chire s6 32/2019/QH14;

Can cit Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan [y vién chiec; Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phii sica d6i, bé sung mot s6 diéu
ciia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thdang 9 nim 2020 vé tuyén dung, si
dung va quan [y vién chire;

Can cir Théng tw sé6 03/2023/TT-BYT ngay 17/02/2023 cua Bé Y té huong
dan vi tri viéc lam, dinh mirc 56 luong nguoi lam viée, co cau vién chire theo
chite danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép y té cong ldp,

Cdan cir Théng tw sé 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cua Bé Noi vu ban
hanh NGi quy va Quy ché tuyén dung. ndng ngach, xét thing hang céng chie,
vién chire;

Can cir Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngéy 19/11/2021 ciia UBND
thanh phé Héa Noi ban hanh Quy dinh vé quan Iy t6 chire b mdy, bién ché, cdn
bg, céng chire, vién chirc, ngudi lao déng trong t6 chitc hamh chinh, don Vi su
nghiép cong ldp, doanh nghiép cé vén nha nede thudc tham quyén quan ly cua
UBND thanh phé Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 41 04/QD-UBND ngay 08/8/2025 ciia UBND thénh
pho Ha Noi vé viée tam giao chi tiéu Ké hoach bién ché hanh chinh, su nghiép
nam 2025 ciia cde co quan, 16 chire hanh chinh, don vi sw nghiép céng ldp va
UBND xd, phiong thuge thanh phd He Noi:

Can cir Quyét dinh s6 3643/0D-UBND ngay 20/8/2020 ciia UBND Thanh
phé’ Ha Ngi ve viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyé‘n han va co cdu 16 chiie
cua Trung tam ccfp cuu 115 Ha Noi;

Can cir Quyér dinh s6 23688/0D-SNV ngay 15/5/2024 cia S6 Ngi vu vé
viéce phe duyét Pé an vi tri viéc lam cua Trung tam Cap ciru 115 Ha Noi thuéc
So Y té Ha Noi;
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QUY CHE

TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM 2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sool /OP-HPTD-TTCC ngayol /04 /2026

cuia Hpi dong Tuyén dung vién chike Trung tam Cap cieu 115 Ha Noi nam 2025)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& cdc nguyén tac, trinh tu, thu tuc td chirc tuyén
dung vién chue.

Dicu 2. Poi tuong ap dung

Quy ché nay duoc ap dung dbi v&i nguoi tham gia tuyén dung vién chure.

Nguoi dimg dau co quan ¢é thdm quyén tuyén dung vién chirc quyét
dinh 4p dung quy dinh tai Quy ché nay dé t6 chirc sat hach khi tiép nhén vao
vién chtre.

Picu 3. Giai thich tir ngiv

Trong Quy ché nay, cdc tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Bai thi la tir ding chung cho phan thi, bai thi, mén thi tuong ung vdi yéu
cau cua vitri viée lam du tuyén vién chirc.

Bai thi déi voi thi phong van, van dap duoc goi chung theo thtr tu tuong
ung 1a bai thi phong vén, bai thi van dép.

2. Bai lam la ndi dung thi sinh trinh bay theo yéu ciu cta dé thi theo
quy dinh.

3. Dé thi la tap hop céc cau hoi cla timg bai thi, bio dam tong sé diém céc
ciu hoi trong dé thi bang thang diém theo quy dinh.

4. Gidy thi 1a gidy dé thi sinh lam bai thi trén gidy, duoc in sin theo miu
thong nhat theo quy dinh dbi v6i timg ky thi hodc bai thi.

5. B6 phan phuc vu ky thi hodc ky xét bao gom ngudi dén tiép, y té,
dién luc, an ninh trat tu va bao vé tai cdc dia diém thi va khu vue lam viéc
ctia Hoi dong.

6. Dit li¢u cdu hoi va ddp an 14 dir liéu dién to tdp hop ndi dung cia cau hoi
va dép én dé 1am dé thi va chim bai thi trén may vi tinh. Dit lidu cau héi bao

gbom cau hoi va nhiéu phuong én tra 101 tuong Umg cua timg cau hoi dé thi sinh

&8 ™
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5. Hoi dong quyét dinh viée ky hop dong véi cac to chirc, don vi dép Ung
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh ctia phdp luit dé cung cép ha tang k¥ thuat,
thuc hién cdc nghiép vu k¥ thuat; cung cép dé thi, td chtrc chdm thi dé phuc vu
ky thi, ky xét sau khi bao céo co quan ¢ thim quyén.

6. Chu tich 1161 dong phan c¢oéng nhi¢m vu cu thé cho timg thanh vién cua
Hoi dong; chi dao t6 chirc thuc hién cac nhiém vy cua Hoi dong bao dam dung
nodi quy, quy ché theo quy dinh; chiu trach nhiém trudc phap luét, trudc nguoi
ding ddu co quan, don vi ¢6 tham quyén vé céc hoat dong cua Hoi déng; duoc
iy quyén cho Phé Chii tich Hoi ddng thuc hién cac quyén han ciia Cht tich Hoi
ddng theo quy dinh.

Diéu 5: B phan gitp viée ciia Hoi dong

1. Can ctr vao hinh thic thi trong tuyén dung vién chire, Hoi dong quyét
dinh vigc thanh 1ap bd phén gitp viéc phil hop trong sé céc bd phéan sau:

a) Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén: kiém tra diéu kién, tiéu chuén cua
ngudi diang ky du tuyén vién chue.

b) Ban dé thi: xay dung dit liéu cau hoi va dap an doi voi bai thi trén may
vi tinh; xdy dung dé thi va dap 4n, huéng dn chim diém, phiéu chim diém bai
thi trén gidy; xay dung dé thi va dap an mau, hudng dan cham diém, phiéu chim
diém phong vén, vén dap, thuc hanh,

c) Ban phéng vén: t6 chirc thi va chdm diém déi voi bai thi phoéng van,

d) Ban kiém tra sat hach: t6 chuc thi va chdm diém déi véi bai thi vén dap,
thuc hanh.

d) Ban cham phtic khao (néu c6): t chire cong tac chim phic khio bai thi
trén gidy.

Hai dong quyét dinh sé lugng thanh vién tham gia cac bd phéan pht hop véi s6
luong thi sinh tham du ky thi; quyét dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han
cac bd phén trén nguyén tac khong tring lap, khéng chong chéo nhiém vy, bao dam
thyc hién ddy dui céc hoat dong ctia Hoi ddng va dép tmg yéu cu cia ky thi,

2. Truong hop cén thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap va quyét dinh cu thé
s6 lugng thanh vién, chire nang, nhiém vy cua cac bo phén sau:

a) T6 thu ky gitp viéc: thuc hién cdc nhiém vu cua Uy vién kiém Thu ky
Hoi déng va cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi déng phéan cong.

b) T in sao: t& chitc tao ban sao cic tai liéu phuc vu ky thi (dé thi, dép 4n,
hudng dan, phiéu cham diém va cac tai liéu khac theo yéu cdu cua Hoi déng,
Chu tich Hoi dong).
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CHUONG II
TO CHUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1. CONG TAC TO CHUC CHUNG

Diéu 6. Cong tac chuin bi

1. Hoi déng ¢o trach nhiém thong bdo danh sach va tri¢u tdp thi sinh du
diéu kién, tiéu chudn du thi va théng tin lién quan dén viéc td chirc tuyén
dung vién chirc theo quy dinh cua phdp luat vé tuyén dung, quan ly va su
dung vién chue.

2. Trudce ngay khai mac it nhét 01 ngay lam viéc, Hoi dﬁ"}ng co trach nhiém
hoan thanh cac cong viéce sau:

a) Niém yét danh séch thi sinh theo sb bao danh, phong thi, so dd vi trf cac
phong thi, néi quy, hinh thire, thoi gian thi ddi voi ting bai thi tai dia diém thi.

b) Danh sach goi vao phong thi gém tdi thiéu cac thong tin nhu sau: ho
va tén, ngdy sinh, ma dinh danh c4 nhén. sd bao danh. Mdi thi sinh ¢6 mot sb
bdo danh duy nhat. S6 bao danh cua thi sinh gdm céc chit sb, chit cai (néu co)
duoc sip xép theo thtr tu tang dan, lién tuc; bao dam khong c¢6 thi sinh trung
s6 béo danh.

c) Pé thi, cau hoi va dap an, huéng dan cham diém, phiéu chdm diém, cac
biéu mau bién ban, danh séach, tai liéu phuc vu cho ky thi.

d) Thé cua thanh vién Hoi dong, Ban gidm sat, cac bo phéan giup viéc cua
Hoi déng, bo phan phuc vu ky thi.

d) Co s& vét chit dé 6 chuce thi van dap va van phong phém phuc vu ky thi.

Diéu 7. Ha tAng ky thuit ciia ky thi

I. Ha tang ky thuat cua ky thi c6 hé thong phan mém duoc si dung, danh
muyc cdc loai thiét bi chinh va chuyén biét dugc khai théc kém tidu chuin k§
thudt chi yéu ctiia mdi loai thiét bi va cic yéu cau k¥ thuat doi voi nguoi dung
cudi trong qua trinh van hanh va khai thac ha téng k¥ thuat.

2. Céc thiét bi phuc vu k¥ thi, qué trinh 1am bai thi cta thi sinh phai dugc
kiém tra, bao dam hoat dong t6t, duoc bd tri pht hop, tao su thuan loi cho thi sinh.,

3. Phong thi:

a) Phong thi dugc dénh sé theo thi tu ting dan.

b) Trude ctra phong thi phai niém yét danh séch thi sinh trong phong thi.

Ditu 8. Xdy dung dé thi, cAu héi va dap an

I. Khu vue lam dé thi va cac yéu cau bao mat:
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tu duy, suy luan, tong hop, phén tich, xu ly tinh hudng; danh gia, phén loai duoc
thi sinh;

d) Dé thi phai ghi r& diém t5i da cua bai thi, s diém ctia mdi cau hoi thi.

Piéu 9. T chire khai mac

1. L& khai mac ky thi duoc t6 chie truée khi bt dau ky tuyén dung vién chure.

2. Trinh tu t6 chirc 1& khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bé ly do; gidi thiéu
dai biéu, dai dién co quan quén ly; cong bd Quyét dinh thanh lap Hoi dong; cac
quyét dinh khéc (Quyét dinh thanh |ap Ban giam sat, Ban kiém tra sat hach) phai
duoc niém yét trude dia diém 6 chic 18 khai mac; Chu tich Hoi déng tuyén bd
khai mac; phat bicu cua dai dién co quan quan ly (néu ¢o); Thu ky Hoi dong phd
bién ké hoach t& chue, ndi quy.

Muc 2. TO CHUC THI PHONG VAN, VAN DAP

Pi¢u 10. Cong tac chuan bj cho bai thi phéng vin, vin dap

1. Phong thi:

a) Phong thi dugc bd tri phti hop véi noi dung, cach thie t6 chire thi vén
dap trén nguyén tic bao dam phé“m thi cua mdi thi sinh dugc thuc hién doc lap,
khong anh hudng va khéng chiu anh hudng tir phan thi cta thi sinh khéc: cach
&m voi phong ché cho thi sinh chua thyc hién bai thi; c6 16i di ra khong qua
phong chd nham bao dam thi sinh sau khi phong van khong tiép xuc, trao doi
no1 dung bai thi voi cac thi sinh trong phong cho.

b) Déi v6i vén dap, phong thi duge b i tai céde phong riéng biét; truong
hop phai b tri nhiéu ban van dap trong cung 01 phong thi phai dam bao cé vach
ngan va khoang céch giira cac ban du xa bao dam nguyén tac quy dinh tai diém a
khoan nay. Khoang céch gilta vi tr{ cta thanh vién van dap va thi sinh dy thi téi
thiéu 1a 01 mét va bao dam viéc giao tiép thuan loi.

2. Dé thi, cau hoi thi van dép:

a) Pé thi duogc xdy dung ¢ kém theo huéng dan chim diém, phiéu chdm
diém thé hién cac muc tiéu cu thé cin danh gia, chidm diém.

b) Cau hoi thi van dép phai cin ctr vao tinh chat, dic diém hoat dong nghé
nghiép nham kiém tra kién thuc, ky ndng hoat dong nghé nghiép ctia ngudi du
tuyén theo yéu cdu cta vi tri viéc lam vién chic cén tuyén dung. S6 luong cau
hoi thi trong dé thi duoc xay dung t6i thiéu bang s6 thanh vién Ban kiém tra sét

hach thuc hién van dap theo quy dinh cuia timg bai thi.
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gian chuan bi ma thi sinh chua bat ddu lam bai thi thoi gian thi duoc tinh bit dau
ngay sau thoi diém két thuc thoi gian chuén bi.

2. Quy trinh t6 chic thi van dap duoc quy dinh cy thé tai Huéng dan td
chirc thi ctia Hoi dong, bao gdm cac ndi dung co ban sau:

a) Kiém tra hién trang dia diém thi, phong thi, ha tAng k¥ thuat trude gio thi.

b) Goi thi sinh vao phong cho, kiém tra Thé cin cudc cdng dan hodc Thé
cin cudce hodc gidy to tuy than hop phap khac cua thi sinh; hudng dan thi sinh
vao dung vi tri trong phong thi; chi cho phép thi sinh mang vao phong thi nhitng
vat dung theo quy dinh, khong dé thi sinh mang vao phong thi tai liéu va vat
dung cédm theo ndi quy, quy ché thi.

¢) Phé bién noi quy, quy ché va nhing viéc thi sinh can biét, can lam.

d) Huéng dan va kiém tra thi sinh ghi théng tin trén céc tai lidu can thiét
phuc vu bai thi (néu co).

d) Cén ¢t vao ndi dung, tinh chét cta bai thi, ké hoach tuyén dung, thong
bao tuyén dung, Chu tich Hoi dong quyét dinh cach thirc céng b d& thi cho thi
sinh bdo dam thi sinh cé thoi gian chuan bj can thiét theo quy dinh. Viéc cong
b6 phai bao dam cong khai, minh bach, binh dang trong tiép nhan théng tin cua
tit c4 thi sinh.

Trudng hop phat hién dé thi ¢6 16i sau khi cong bd (dé thi ¢6 sai s6t, nhim
dé thi, thiéu trang, nham trang) thi lap bién ban va bdo cédo ngay Trudng ban
kiém tra sat hach xem xét giai quyét theo tham quyén duoc phén cong.

e) Thuc hién vén dap va chidm diém thi sinh. Noi dung vén dap (bao gdm
ca ndi dung tra 101 cua thi sinh) phai duoc ghi lai dong thoi bang van ban 6 chit
ky xdc nhan cua thanh vién van dap va cua thi sinh dy thi va bing mot trong céc
hinh thire: Tép tin 4m thanh luu trit 4m thanh cda thanh vién van dép va cua thi
sinh du thi hodc tép tin da phuong tién luu trit hinh 4nh va 4m thanh cua thanh
vién van dép va cua thi sinh du thi.

g) Quan ly viée 1am bai thi cua thi sinh; duy tri trdt tu va ky luat phong thi;
xU 1y cac su ¢ va tinh hudng bét thuong (néu co) hode xu ly vi pham cua thi
sinh (néu o).

h) Béo cdo ngay Trudng ban kiém tra sat hach dé xem xét, giai quyét khi co
tinh hudng bt thuong xay ra.

1) Thong bdo thoi gian con lai trude khi hét gior lam bai cho thi sinh du thi
biét; kiém tra va hoan thién céc thong tin cua thi sinh theo quy dinh trude khi két

thuc bai lam cua thi sinh.

) =
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3. Truéng ban kiém tra sat hach ban giao két qua cham thi van dap dong
trong tdi con nguyén niém phong cho Hoi dong ngay sau khi két thic budi thi.

4. Khong thuc hién viéc phic khao ddi v6i két qua diém thi phong vén, van
dap, thuc hanh, bao vé dé an.

CIHIUONG III
CAC CONG TAC KHAC

Dic¢u 14. Giam sat ky tuyén dung vién chire

1. Nguoi ding dau co quan ¢ thdm quyén tuyén dung vién chuc phai
thanh 1ap Ban gidm sat, gdm: Truong ban giam sat, Pho Truong ban giam sat,
thanh vién ban giam sat va thanh vién kiém Thu ky ban gidm sat. Truong hop
ngudi ding ddu co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chire 1a Chu
tich Hoi dong thi nguoi dimg déu co quan, t6 chire cép trén ¢ thdm quyén quan
ly can bd, cdng chirc, vién chirc quyét dinh thanh lap Ban giam sat.

Ban gidm sat duoc st dung con déu cua co quan, t6 chire, don vi c6 tham
quyén thanh 1ap Ban giam sat hodc cua co quan tham muu truc tiép trong céc
hoat dong cua Ban giam sat, do ngudi ding dau co quan, to chue, don vl ¢o
thdm quyén thanh lap Ban giam sat quyét dinh.

2. Nhiém vu, quyén han cua Trudng ban gidm sat:

Chiu trach nhiém trude phép luat, trude nguoi ding dau co quan, don vi co
thim quyén tuyén dung vién chic trong qua trinh thuc hién giam sat viée to
chirc thi, xét tuyén ctia Hoi dong theo quy dinh cua phap luat; phan céng nhiém
vu cu thé cho timg thanh vién Ban gidm sat va thuc hién nhiém vu, quyén han
quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 4 Piéu nay.

3. Nhiém vu, quyén han cta Pho Truong ban giam sat

Giup Trudng ban giam sat diéu hanh mot sé hoat dong cia Ban gidm sét
theo su phén cong cua Truong ban giam sat; chju trach nhiém trudc phép luat,
trude Trudng ban gidm séat vé nhiém vu duge phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han cua thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hién nhiém vu giam sat theo phan cong cua Trutng ban giam sat;
béo céo Trudng ban gidm st vé két qua giam st va chiu trach nhiém trudc phap
luét, trude Trudng ban giam sat vé nhiém vu duge phan cong,

b) Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vao phong thi hodc xét trong thoi
gian t6 chuc thi hodc xét, noi chém thi trong thoi gian t6 chie chdm thi, cham
phuc khao, lam phach khi phat hién hanh vi vi pham ndi quy, quy ché thi; c6

quyén nhéc nhé thi sinh, céc thanh vién khéc trong Hoi ddng va thanh vién céc
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chdng ctia anh, chi, em rudt cua ngudi du tuyén dung vién chic; nhiing nguoi
dang trong thoi han xur 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhiing
ngudi da bi xir Iy vé hanh vi tham nhiing, tiéu cue hoic dang thi hanh quyét dinh
ky luét lam thanh vién Ban gidm sat.

8. Truong hop thanh vién Ban gidm sat khéng thuc hién ding chire trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thiép vao cong viée cua thanh vién Héi déng,
thanh vién bd phan giup viéc cua Hoi dong voi dong co, muc dich c4 nhan thi
thanh vién Hoi dong, thanh vién b phan gitp viée cua Hoi ddng co quyén dé
nghi Truong ban giam sit dinh chi viée thuc hién nhiém vu ddi véi thanh vién
Ban giam sat do; dong thoi Truong ban giam sat co trach nhiém bao cdo nguoi
dung dau co quan, don vi ¢6 thim quyén quan ly xem xét, xur ly trach nhiém
theo quy dinh cua Dang va cta phap luat vé can bo, cong chite, vién chie.

9. Truong hop co quan c6 tham quyén quan Iy nha nude vé vién chic cir
dai dién tham gia giam sat hodc to chic doan thanh tra, giam sat doc lap vé
thdm quyén, trinh tu, thu tuc td chic tuyén dung vién chure, theo tham quyén
quy dinh thi cling phai bdo dam nguyén tac hoat dong giam sat theo quy dinh
tai Diéu nay.

Diéu 15. Giai quyét khiéu nai, t§ cdo0

Trong qua trinh t6 chue ky tuyén dung vién chuec, viée giai quyét don thu
phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 céo thuc hién theo quy dinh cia phép luat vé
khiéu nai, t6 cdo, cu thé:

I. Truong hop don thu phéan anh, kién nghi, td cdo vé Chu tich Hoi déng,
céc thanh vién Hoi dong thi nguoi dimg dau co quan, don vi cé tham quyén
tuyén dung vién chiic xem xét, giai quyét.

Truong hop ngudi ding déu co quan, don vi cé thim quyén tuyén dung
vién chirc [a Chii tich Hoi dong thi nguoi dung dau co quan, to chiic cap trén cé
thdm quyén quan ly vién chic xem xét, giai quyét.

2. Truong hop don thu phan anh, kién nghi, t6 cdo vé cac bd phén giup viéc
ctia Hoi dong hodc vé két qua ky thi, ky xét thi Hoi ddng xem xét giai quyét theo
quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t§ céo.

3. Trudng hop c6 don thu phan énh, kién nghi, khiéu nai, t8 céo vé céc noi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chirc sau khi Hoi dong da giai thé thi
ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chirc xem xét,

giai quyét theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, td cdo.




